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Raporty –
instrukcja dla 
nauczycieli
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Uwaga! 

• Z instrukcji dowiesz się, jak przesłać raport z realizacji zadań, jak 
wprowadzić wyniki ewaluacji oraz jak dołączyć zgody.

• To uczniowie tworzą raport, zależy nam na ich samodzielnej pracy pod 
opieką opiekuna. Opiekun może wprowadzić korekty w raporcie.

• Opiekun powinien dodać do raportu wyniki ewaluacji i zgody, a następnie 
przesłać go do oceny.
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Krok 1.
Zaloguj się na stronie 
postawnaslonce.pl

Kliknij w przycisk:

Zaloguj się

https://postawnaslonce.pl/wp-login.php?redirect_to=%2F


4fundacjabos.pl 4fundacjabos.pl

Krok 2.
Uzupełnij pola danymi.

Wybierz przycisk:

Zaloguj się

https://postawnaslonce.pl/wp-login.php?redirect_to=%2F
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Krok 3.

Jeśli po zalogowaniu zobaczysz taki ekran 
kursor na górę strony i wybierz przycisk:

Postaw na Słońce
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Krok 4.

Kliknij w przycisk:

Zadania

https://postawnaslonce.pl/zadania/
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Krok 5.

Wybierz odpowiedni etap i kliknij w 
przycisk:

Przejdź do etapu
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Krok 7.

Przewiń w dół strony, aż zobaczysz 
pole „Wymagane dokumenty”. 
Przygotuj zgody, które chcesz 
dołączyć.
Wybierz przycisk: 

Dodaj pliki
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Krok 6.

Przewiń w dół strony, aż 
zobaczysz pole „Wymagane 
dokumenty”. Przygotuj zgody.
Wybierz przycisk: 

Dodaj pliki
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Krok 8.
Znajdź odpowiednie pliki, zaznacz 
je* i kliknij przycisk „Otwórz”.
Lista załączonych plików wyświetli 
się powyżej przycisku „Dodaj pliki”.
Jeśli się pomylisz, użyj symbolu „x” 

* żeby zaznaczyć kilka plików naraz przytrzymaj CTRL 
i klikaj na kolejne pliki
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Krok 9.

Po dodaniu wszystkich zgód, 
zjedź niżej i wybierz przycisk:

Zapisz dane
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Uwaga! 
• Dodaj zgody tylko tych uczniów, którzy mają założone konta ucznia.
• Dodaj zgody wszystkich osób, których wizerunek pojawia się na 

przesłanych materiałach.
• Pamiętaj, że nie wymagamy wizerunku żadnej osoby. Zachęcamy do 

robienia zdjęć w taki sposób, który uniemożliwia identyfikację 
pojawiających się na nim osób. Możesz go również w dowolny sposób 
ukryć lub zamazać.

• Zgody znajdziesz w regulaminie projektu i poniżej:
Załącznik nr 1 – Zgoda dla osób pełnoletnich
Załącznik nr 2 – Zgoda dla osób niepełnoletnich
Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych

https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_zgoda_osoby-pelnoletniej_ost.pdf
https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_zgoda_osoby-pelnoletniej_ost.pdf
https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_zgoda_osoby-pelnoletniej_ost.pdf
https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_zgoda_rodzica_ost.pdf
https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_zgoda_rodzica_ost.pdf
https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_zgoda_rodzica_ost.pdf
https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_Klauzula-informacyjna.pdf
https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_Klauzula-informacyjna.pdf
https://postawnaslonce.pl/wp-content/uploads/sites/31/2025/10/PNS_Klauzula-informacyjna.pdf
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Krok 10.
Wróć do pytania o zwiększenie 
wiedzy i promocję.
To ankieta ewaluacyjna, która 
pomoże nam zbierać dane 
i  ulepszać projekt.
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Krok 11.
Po przeprowadzeniu wszystkich 
zadań zapytaj uczniów w jakim 
stopniu zwiększyli wiedzę z 
projektu. Możesz zrobić to w 
dowolny sposób. Skala to:
1 – brak wzrostu wiedzy
6 – znaczący wzrost wiedzy 
Zanotuj odpowiedzi każdego z nich 
i umieść w odpowiednich polach. 
Na przykład: 
Jeżeli 13 uczniów odpowiedziało, że 
oceniają wzrost wiedzy na „6” 
zamieść w polu „Liczba odpowiedzi 
6” liczbę 13.
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Krok 12.
Odnotuj liczbę zorganizowanych 
wydarzeń, szacunkową liczbę ich 
uczestników, a także do ilu osób 
dotarliście z akcją promocyjną.
Jeśli materiały o Waszych 
działaniach pojawiły się w 
internecie, zamieść do nich linki.
Na końcu użyj przycisku:

Zapisz dane
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Uwaga! 

• Zarówno dodanie zgód, jak i ewaluację, dodaj przed 
przesłanie raportu z etapu. Później nie będzie to 
możliwe.

• Przeprowadzenie ewaluacji warto zaplanować 
wcześniej.

• Pamiętaj, że ewaluacja dotyczy całego etapu, a nie 
poszczególnych zadań.
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Krok 13.
Zanim prześlesz raport, możesz 
sprawdzić treść poszczególnych 
zadań i w razie potrzeby 
wprowadzić w nich korekty.
Szczegóły dot. edycji tekstu 
znajdziesz w instrukcji dla uczniów. 
Aby zobaczyć poszczególne 
zadania, wybierz przycisk:

Przejdź do zadania
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Krok 14.
Po sprawdzeniu zadań, wróć 
do widoku wszystkich zadań 
i przewiń na dół strony.
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Krok 15.
Jeśli chcesz już przesłać raport 
z etapu, wybierz przycisk:

Wyślij raport z etapu
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Krok 16.

Zatwierdź przesyłkę przyciskiem:

OK
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Krok 17.
Po prawidłowym wysłaniu 
raportu, na miejscu przycisku 
zobaczysz datę wysłania.
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Uwaga! 
• Gdy prześlesz raport, nie będziecie mogli go już edytować.
• Termin przesłania raportów z I etapu mija 5 marca 2026 r. (do 

23:59).
• Po tym terminie za każdy dzień spóźnienia naliczamy 5 punktów 

karnych.
• Ostateczny termin na przesłanie raportów mija 12 marca 2026 r. 

(do 23:59).
• W razie pytań, zachęcamy do kontaktu: 

postawnaslonce@fundacjabos.pl
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